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1.общие положения

1.1. Настоящее Положение о документах, подтверждающих обучение в мБУ
до цт (далее - Положение) определяет документы, tIодтверждающие
обучение в Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного
образования (ЦеНтр творчества УсМанскогО мунициП€}JIьного раЙона
Липецкой области>> (далее - МБУ ДО ЦТ).

1.2. Положение разработано в соответствии со следующими нормативными
правовыми актами:
-Федеральным законом Российской Федера.Ции от 29 лекабря 2012 rода
N 27з- ФЗ (об образовании В Российской Фелерации)) (ст.3З ч.4);
-Уставом МБУ ДО ЦТ.

1.з. Настоящее положение определяет требования и механизм выдачи
документов, подтверждающих обучение в N,{БУ До ЦТ; если форма
документа не установлена законоNd:
-сIIравка, подтверждающая обучение в МБУ до цТ (приложение 1);
-справка, подтверждающая обучение по дополнительной общеразвивающей
программе (приложение 2);
-удостоверение об освоении учащимся дополнительной обrцеразвивающей
программы и успеI.цном прохождении цромежуточной аттестации
(приложение З);
-справка об освоен ии части дополнительной общеразвивающей программы
(приложение 4).

2. Порядок выдачи документов

2.1. Справки выдаются учащимся, родителям (законным ПРеДставителям) по
их устному требованию в течение трех к€Lлендарньтх дней с момента
требования.



].2. Выдача справок фиксируется в журнале <Регистрации исходящей
_]оIiуN,{ентаIIии).

].j. Удостоверение выдается учащимся, родитеJIям (законным
:l]]еfставителям) по IIх ycTFIoMy требованию в течение трех календарных
:ней с \IoN{eHTa требования после освоения учащимся дополнительной
tl б rцеразвивающей программы и успешного прохождения промежуточной
i]ттестацIlи.

].-{. \':ocтoBepeнtre вручается учащиN,,Iся на основа}IиIJ прI,1каза дt]реriтора Il

регllстрlIр},ется в iкурнале учёта, храняшемсяr в N4БУ ДО L{ l .

2.5. fiок1,\Iенты, подтверждающие обучение, если форма документа не
установлена законом, подписываются директором МБУ ДО ЦТ и
закрепляются печатью.

a

3. отвеТственноСть за выдачУ докумеНтов, подтверя(дающих обучение

3.1. Ответственность за правильность заполнения документов и за
предоставление недостоверных данных несёт заместитель директора.
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При:tожение l
к Ilолохtению о документах.

ПОД'Iверяtдaк]щих обlчение в N,4БУ До ЦТ

спрАвкА

выдана

года рождения в том, что он (она)
деЙствительно обучается в объединении

Муниципального бюджетного учреждения
дополнительного образования (центр творчества
Усманского муниципального района Липецкой области>
в 20_-20_ учебном году.

Справка выдана для предъявления по месту требования.

Щиректор МБУ ДО ЦТ Л.В.Трубникова

м.п.
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Приложение 2

к Положению о документах,
п8дтверждающих обучение в МБУ ДО ЦТ

спрАвкА

выдана

года рождения в том, что он (она)

деЙствительно обучается по догIолнительноЙ
общеразвивающей программе

в объединении

Муницип€uIьного бюджетного учреждения
дополнительного образования <IJeHTp творчества
Усманского муницип€Lльного района Липецкой области>
в 20_-20_ учебном году.

Справка выдана для предъявления по месту требования.

Щиректор МБУ ДО ЦТ Л.В.Трубникова

N4.п.
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Приложение 3
к Положению о документах,

подтверждающих обучение в МБУ До ЦТ
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Вы:ано

Удостоверение

з Tt]\I. что он (а) с 20 года по 20 года

\,пешно освоил (а) и прошел (ла) про]\{ех(),точн),ю аттестациIо по дополните,тьной
tl б щеразвивающеЙ програмN,Iе

направленности

з \Iу,rrичипа[ьноN,I бюджетном учреждении дополнительного образования KL{eHTp
творчества Усманского муниципального района Липецкой области>, лицензия серия -'--\! __*----, РеГисТрационный номер .-от 

--.- 
l,ода.

_1rrpeKTop МБУ &О ЦТ Л.В.Трубникова
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Приложение 4
к Положению Q докуN{ентах,

подтверждающих обучение в МlБУ ДО ЦТ
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BbllaHa

спрАвкА

в To\f, тго он (а) с 20_ года по 20_гола
,,. jlешно освоил (а) часть дополнительной обrцеразвивающеЙ програ\{п.lы

a a,,,rъе\Iе учебных часов

,, \ 1l црlu"пальном бюджетном учреждении дополнительного образования KL{eHTp
,;'llчества Усманского муниципального района Липецкой области>. лицензия серия

-\! __*-=---, РеГисТрационный номер _ от _-- года.

lиректор МБУ ДО ЦТ Л.В.Трубникова

€
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